auf Wir freuen uns auf Dich!

mit uns

Bliro-Mitarbeit (m/w/d)

,Wir schaffen einen Ort, an dem Familien Unterstutzung, Begegnung und ein
wertschatzendes Miteinander erleben.”

Deine Aufgaben

- Buchhaltung & Finanzubersichten

- Organisation des Buroalltags

- Forderantrage/-abrechnungen &
Dokumentation

+ Vereinsadministration

- Kommunikation (Telefon, E-Mail, Social
Media)

- Offentlichkeitsarbeit & Veranstaltungen

- Datenpflege & Ablage

Dein Profil

+ Kaufmannische Ausbildung

+ Erfahrung in Buchhaltung & Office-
Management

+ Sicherer Umgang mit MS Office

- Strukturierte, selbststandige Arbeitsweise
- Freundliches Auftreten & Teamfahigkeit

+ Organisationstalent

- Erfahrung im Sozial-, Bildungs- oder
Vereinsbereich von Vorteil

Wir bieten

- Sinnvolle Tatigkeit in einem familienfreundlichen Umfeld

+ Wertschatzendes Team

+ Flexible Arbeitszeiten & Homeoffice-Moglichkeit

+ Weiterbildung & Entwicklung
- Angenehmes Arbeitsklima

10-15 Wochenstunden / Teilzeit Start: ab September 2026 Entlohnung nach SWO KV

Bewerbung an: hallo@mio-murau.at



